Jak wykorzystac¢ Office 365 w szkole? Oferta szkolenia

Jak wykorzystac bezptatny Office 365
do prowadzenia zdalnych lekgji?

Oferta szkolenia

Informacja o prowadzacym:
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coach ICF, trener, cztonek zarzadu w eTechnologie.
Od ponad 8 lat pomaga wykorzysta¢ nowe technologie w
szkotach i uczelniach.

Wspdtpracowat z m.in.: Kancelarig Prezesa Rady

Ministrow, Forum Turystyki Regiondw, Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej, Polska Fundacja

Przedsiebiorczosci, Zachodniopomorska Agencjg Rozwoju
Turystyki, Zachodniopomorska Grupa Doradcza

oraz uczelniami m.in.: Uniwersytetem JagielloAskim,
Uniwersytetem Szczecinskim, Uniwersytetem
Warszawskim, Politechnikg Gdanska, Politechnika
Poznanska, Wyzsza Szkota Administracji Publicznej, Wyzsza
Szkotg Bankowa.



Jak wykorzystac¢ Office 365 w szkole? Oferta szkolenia

Do kogo adresowane jest szkolenie?

Szkolenie jest adresowane do nauczycieli i wyktadowcow, ktérzy posiadajg min.
podstawowa umiejetnosc¢ obstugi standardowego pakietu Microsoft Office i sg
zainteresowani wykorzystaniem narzedzi internetowych.

Jaki jest cel szkolenia?

Szkolenie jest nastawione na praktyczng, samodzielng prace kazdego z uczestnikow.
Zgodnie z zasada: ,nie nauczysz sie ptywac tylko patrzac jak robig to inni”, kazdy uczestnik
samodzielnie wykonuje ¢wiczenia.

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik bedzie potrafit:

samodzielnie prowadzi¢ zdalng lekcje za pomoca Teams;

tworzy¢, edytowac oraz udostepnia¢ dokumenty Word i Excel oraz prezentacje
Power Point w chmurze;

tworzy¢ i przeprowadzac testy, quizy i ankiety online;

wykorzystac wirtualny pendrive (OneDrive) do przechowania i udostepniania
dokumentow w chmurze;

wysytac i odbiera¢ wiadomosci e-mail;

planowac spotkania i wydarzenia w elektronicznym kalendarzu;

nagrywac i edytowac nagrania wideo.

W jakiej formie odbywa sie szkolenie?

Szkolenie taczy nowoczesne formy uczenia tj.:

4 wirtualne spotkania online (webinary) z mozliwoscig zadawania pytan,
praca wiasna na platformie internetowej oraz motywacja za pomoca mechanizmow
grywalizacji.

lle kosztuje szkolenie?

4 x 90 minutowe spotkania online (webinary) o wyznaczonych porach w okresie 2-3
tygodni.

6 miesieczna praca wtasna na platformie (ok. 8-12 godzin) w dowolnym czasie +
mozliwos¢ zadawania pytan prowadzacemu.

1 x 90 minutowe spotkanie online w formie konsultacji po okresie 2-3 tygodni od
zakonczenia szkolenia, ktére ma

Szkolenie konczy sie zaliczeniem. Po zaliczeniu uczestnik otrzyma ceryfikat.

Cena szkolenia 1990 zt / 15 osdb z jednej szkoty.
Dodatkowa osoba 150 z}
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Zamawiajac szkolenie otrzymujecie Panstwo bezptatnie ustuge wdrozenia
i administracji ustugi Office 365 dla szkot o wartosci 349 zt

Proces wdrozenia wyglagda nastepujgco:

Tworzymy konto dla szkoty w Office 365.

Uzyskujemy od firmy Microsoft potwierdzenie uprawnien szkoty do bezptatnego
korzystania z ustugi Office 365.

Po weryfikacji i uzyskaniu potwierdzenia, zamawiamy bezptatne licencje dla uczniow i
nauczycieli.

Tworzymy konta dla wszystkich uczniéw i nauczycieli (na podstawie przestanych przez
Panstwa wytycznych), przypisujemy licencje do odpowiednich kont

Przekazujemy szkole loginy i hasta

Najczesciej zadawne pytania dotyczace szkolenia

1.

Z jakiego powodu szkolenie jest prowadzone w formie mieszanej
(webinary i praca wlasna na platformie)?

Z naszego doswiadczenia wynika, ze uczestnicy szkolenia najbardziej efektywnie
pracuja jesli moga ,na spokojnie” we wiasnym tempie zapozac sie z instrukcjami i
zadaniami, ktére sa przygotowane na platformie.

. Czy mozna zobaczy¢ jak wyglada platforma ze szkoleniem?

Tak, przyktadowa misja jest dostepna w tym miejscu

. Czy podczas szkolenia kazdy uczestnik powinien pracowa¢ przy wiasnym

komputerze?

Tak, poniewaz szkolenie koncentruje sie gtownie na praktycznych ¢wiczeniach
wykonywanych przez kazdego uczestnika.

Zgodnie z zasada: ,nie nauczysz sie ptywac tylko patrzac jak robig to inne osoby”,
kazdy uczestnik samodzielnie wykonuje ¢wiczenia.

. Jaki sprzet nalezy posiadac?

Do udziatu w szkoleniu wymaganu jest dowolny komputer lub laptop podtaczony do
Internetu. Uczestnik powinien posiada¢ kamere internetowg oraz mikrofon lub
stuchawki z mikrofonem.

. Gdzie powinni znajdowac sie nauczyciele podczas szkolenia?

Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do zdalnego prowadzenia lekcji
zdalnych z tego powodu uczestnicy powinni znajdowac sie w miejscach z ktérych
beda docelowo prowadzi¢ lekcje (np. wiasnych mieszkaniach). Nie zalecamy aby
wszyscy uczestnicy znajdowali sie w jednej Sali.
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Szczegotowy program szkolenia

1 Dlaczego warto korzystac z Office 3657
1.1 Na czym polega idea odwroconej klasy (flipping classroom)?
1.2 Czym rdznig sie aplikacje Office Web Apps od tradycyjnego pakietu Office?
1.3 10 powodow, dla ktérych warto wykorzystywac Office 365 w szkole.
e ,Wiasnie padt mi dysk i stracitem wszystkie dokumenty. Co zrobi¢?”
e ,Bytoby super mie¢ mozliwos¢ konwersacji po angielsku podczas lekgji!”
e ,Ratunku! 10 minut przed prezentacjg moéj pendrive przestat dziatac”
e ,Mam przygotowac 50 dyploméw i to na jutro!? Czy to mozliwe?”
e ,Upps, przez przypadek usunatem plik z pendrive’a i nie ma go w koszu..."”
e ,Musze pilnie wystac¢ Jankowi film i prezentacje z duzg iloscig zdjed.
Jak to zrobi¢, aby nie zapchad skrzynki?”

e ,Codziennie w mojej skrzynce pocztowej znajduje sie kilkadziesigt wiadomosci
reklamowych i spam. Czy mozna temu zapobiec?”

Misja 1
e Wprowadzenie do Microsoft Teams
e Jak stworzy¢ przedmiot w Teams?
e Generowanie kodu, ktéry umozliwia dotgczenie do zepotu
e Udostepnianie plikdw i zadan na Teams
e Uruchomienie lekgji na zywo
e Planowanie spotkan
e Udostepnianie ekranu + korzystanie z tablicy
e Notes zaje¢ programu OneNote
e Jak sprawdzi¢ kto jest aktualnie obecny na zajeciach?
e Jak przypisac zadanie w zaktadce "Zadania"?
e Jak korzystac z zaktadki Pliki?

e Rozwigzywanie czesto spotykanych probleméw

Misja 2
e Jak utworzy¢ nowy dokument Word Online?
e Jak pobrac¢ lub wydrukowaé dokument Word Online?
e Jak wstawi¢ zdjecia i grafiki do dokumentow?
e Jak wykorzystac galerie zdje¢ w trybie online?
e Wstawianie i formatowanie tabel

e Jak dodac automatyczng numeracje stron?
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W jaki sposob udostepnia¢ dokumenty w chmurze?

Gdzie znajde dokumenty udostepnione przez inne osoby?
Jak zapisac kopie dokumentu na wtasnym dysku w chmurze?
Jak przeksztatci¢ dokument Word w strone internetowg?

Misja 3

Jak tworzy¢ foldery?

Jak udostepniac cale foldery?

Udostepnij wtasny folder

Jak zmieni¢ uprawnienia do folderu?

Jak zmieni¢ nazwe dokumentu w chmurze?

Jak pobrac plik z wirtualnego dysku?

Jak dodac¢ wtasne dokumenty do OneDrive?

Jak automatycznie synchronizowac¢ pliki lokalne z wirtualnym dyskiem?
Jak wybrac¢ foldery do synchronizacji?

Jak sie wylogowac z konta OneDrive?

Jak odtgczy¢ konto OneDrive na wybranym komputerze?

W jaki sposob sprawdzi¢ zmiany, ktére zostaty wprowadzone do dokumentu?

Misja 4

Jak wysytac i odbiera¢ wiadomosci e-mail?

Jak dostosowa¢ wyglad skrzynki pocztowej?

Jak dodac podpis, ktéry bedzie automatycznie dodawany do wszystkich wiadomosci?
Jak ustawi¢ automatyczng wiadomos¢ wysytang w przypadku nieobecnosci lub
urlopu?

Wysytanie wiadomosci do ukrytych list adresatow

Jak wystac duzy plik za pomoca poczty e-mail?

Wysytanie zaproszen na wydarzenia

Jak przygotowac internetowe quizy i testy, ktére beda automatycznie sprawdzane?
Jak tworzy¢ ankiety internetowe?

Jak tworzy¢ internetowe formularze umozliwiajgce zapisywanie na wydarzenia?
Jak stworzy¢ dyplomy w Power Point?

Gdzie znalez¢ bezptatne szablony prezentacji?

Misja 5

Jak nagrywac wtasne wyktady wideo w programie iSpring Free Cam?
Jak nagrywac¢ wyktady wideo w Power Point?
Jak edytowac pliki wideo w Windows 107
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Opinie naszych klientow

Ukonczenie szkolenia pozwolito mi na zapoznanie sie z nowymi funkcjami zarzadzania
szkota. Ponadto nauczyciele a takze pracownicy administracyjni zapoznali sie z
mozliwosciami Office 365 — dostepu z dowolnego miejsca do poczty e-mail, swoich oraz
grupowych dokumentow i kalendarzy, aplikacji Office Web Apps, spotkan online i wideo,
a takze funkcji udostepniania uczniom czy ich rodzicom.

Ocena moja jak i pozostatych uczestnikdw oraz poziom uzyskanych umiejetnosci
pozwalajg okresli¢ powyzsze wydarzenie jako jedno z najbardziej profesjonalnie
przeprowadzonych szkolen. Biorgc pod uwage rzetelnos¢ i fachowosc firmy moge z petna
odpowiedzialnoscia polecic ustugi. Wspdtpraca z eTechnologie okazata sie bardzo
owocna i w petni satysfakcjonujaca.

Waldemar tastowski
Dyrektor Gimnazjum nr 1 w Trzciance

Szkota Podstawowa nr 190 w todzi poleca wspodtprace z zespotem eTechnologie.
Korzystamy z Office365 dla edukacji i jesteSmy bardzo zadowoleni z tego wyboru.
Office365 dla edukacji dato nam wiele nowych mozliwosci - stuzbowe konta
pocztowe, mozliwos¢ tworzenia dokumentdéw bez koniecznosci pamietania o zgraniu
pliku na nosnik, video rozmowy, kalendarz itp. Zatozenie stuzbowych skrzynek
pocztowych przebiegto szybko i fachowo. Wszystko dziata sprawnie, a
natychmiastowa i rzetelna pomoc techniczna pozwala na poznanie odpowiedzi na
kazde pytanie i rozwigzanie wszelkich trudnosci.

mgr Anna Waéjcik, Dyrektor
Szkota Podstawowa nr 190 w todzi
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